Notarin Dr. Bettina Gillian
Strelitzer Str. 42, 17235 Neustrelitz
Telefon: (03981) 20 32 72, Fax: (03981) 20 32 73
E-mail: info@notarin-gillian.de

Fragebogen GmbH-Griindung

Bitte fiillen Sie zur Vorbereitung einer GmbH-Griindung den Fragebogen aus. Zutreffendes bitte ankreuzen: [

Griindungsgesellschafter

Gesellschafter 1 Gesellschafter 2

Titel

Name

Vorname(n)

Geburtsname

Geburtsdatum

Geburtsort

Giiterstand

-nicht verheiratet O ja O nein O ja O nein

-verheiratet O ja O nein 0O ja O nein

-mit Ehevertrag* O ja O nein O ja O nein

-eingetr. Lebenspartner 0 ja O nein O ja O nein

mit Partnerschaftsvertrag* 1 ja O nein O ja [ nein

Staatsangehorigkeit

Strafle/Hausnummer

Postleitzahl/Ort

Telefon

E-Mail

Steuer ID-Nr.

bei Beurkundung

-anwesend 1 ja O nein O ja [ nein

-vertreten mit Vollmacht* [J ja O nein O ja O nein

-vertreten ohne Vollmacht | [ ja [J nein O ja O nein

Daten fiir Gesellschaften als Gesellschafter der neu zu griindenden Gesellschaft

-Firma

-Sitz der Gesellschaft

-HR-Nr./Amtsgericht

Geschiftsfiithrer/Vorstand

*= Bitte reichen Sie diese Unterlagen in Kopie mit dem Fragebogen ein.



Gesellschafter 3

Gesellschafter 4

Titel

Name

Vorname(n)

Geburtsname

Geburtsdatum

Geburtsort

Giiterstand

-nicht verheiratet

O ja O nein

O ja O nein

-verheiratet

O ja O nein

O ja O nein

-mit Ehevertrag*

O ja O nein

O ja O nein

-eingetr. Lebenspartner

J ja OO nein

O ja O nein

mit Partnerschaftsvertrag*

] ja O nein

O ja O nein

Staatsangehorigkeit

StrafBe/Hausnummer

Postleitzahl/Ort

Telefon

E-Mail

Steuer ID-Nr.

bei Beurkundung

-anwesend

O ja [ nein

M ja O nein

-vertreten mit Vollmacht*

O ja [J nein

O ja O nein

-vertreten ohne Vollmacht

O ja O nein

0O ja O nein

Daten fiir Gesellschaften als Gesellschafter der neu zu griindenden Gesellschaft

-Firma

-Sitz der Gesellschaft

-HR-Nr./Amtsgericht

Geschaftsfiihrer/Vorstand

*= Bitte reichen Sie diese Unterlagen in Kopie mit dem Fragebogen ein.




Gesellschaftsvertrag

0 Musterprotokoll (gesetzlich vorgegebener Inhalt)

O eingereichter Gesellschaftsvertrag (z. B. vom Steuerberater der Gesellschafter)

O vom Notar vorbereiteter Gesellschaftsvertrag*
O einfache Fassung Clumfangreiche Fassung

Sitz der Gesellschaft

HR-Nr. der GmbH

Registergericht

Gesellschaft

Firma (Name)

Sitz der Gesellschaft

Unternehmensgegenstand

Stammkapital

-Geschiftsanteil Gesellschafter 1

-Geschiftsanteil Gesellschafter 2

-Geschiftsanteil Gesellschafter 3

-Geschiftsanteil Gesellschafter 4

Das Stammkapital wird erbracht durch:

den Gesellschafter 1 [J als Bareinlage [ durch Einbringung *

den Gesellschafter 2 [J als Bareinlage (3 durch Einbringung *

den Gesellschafter 3 [ als Bareinlage O3 durch Einbringung *

den Gesellschafter 4 [J als Bareinlage [J durch Einbringung *

Bareinlagen werden bei Griindung O in voller Hohe

O zur Hilfte erbracht

*= nicht mdglich bei Griindung mit Musterprotokoll.




Geschaftsfiihrung

Geschiiftsfiihrer 1 Geschiiftsfiihrer 2
Titel
Name
Vorname(n)
Geburtsname
Geburtsdatum
Geburtsort
Giiterstand
-nicht verheiratet O ja O nein O ja [ nein
-verheiratet O ja O nein O ja I nein
-mit Ehevertrag* O ja OO nein O ja [ nein
-eingetr. Lebenspartner O ja O nein O ja O nein
mit Partnerschaftsvertrag* O ja [ nein O ja O nein
Staatsangehorigkeit
Strafle/Hausnummer
Postleitzahl/Ort
Telefon
E-Mail
einzelvertretungsbefugt | [ ja [ nein Oja [Onein
von § 181 BGB befreit | 0 ja [ nein Oja [Onein
Auftrag:

Die Notarin Dr. Bettina Gillian wird beauftragt, auf der Grundlage der vorstehenden Angaben die erfor-

derlichen Griindungsurkunden zu erstellen und wie folgt zu versenden:

O an die Postanschrift

O per E-Mail

Mir/uns ist bekannt, dass — sollte der Vertrag nicht beurkundet werden — Entwurfskosten entstehen kénnen. Diese Ent-
wurfskosten trigt der nachstehend unterzeichnende Auftraggeber. Die Datenschutzerklérung der Notarin wurde zur

Kenntnis genommen.

(Unterschrifi/en Aufiraggeber)




Fir folgende Tatigkeiten der Gesellschaft ist eine Genehmigung erforderlich:

Abfallbeseitigungsanlagen

§ 31 Abs. 1 Kreislaufwirtschafts- und Abfallgesetz
Abfalldeponie

§ 31 Abs. 2 Kreislaufwirtschafts- und Abfallgesetz
Abfalltransport und —einsammliung

§ 49 Kreislaufwirtschafts- und Abfallgesetz
Abschleppunternehmen

§ 3 Guterkraftverkehrsgesetz

Altenheim

§ 12 HeimG

Anlagen mit schadlichen Umwelteinwirkun-
gen

§ 4 Bundesimmissionsschutzgesetz
Arbeitnehmeriiberlassung

§§ 1 ff. Arbeitnehmeriiberlassungsgesetz
Arzneimittel

§§ 13, 52a, 72 Arzneimittelgesetz
Auswandererberatung

§ 1 Auswandererschutzgesetz

Baubetreuer, Bautrdager

§ 34 c Abs. 2 Nr. 2 a und b Gewerbeordnung
Beherbergungsbetriebe (mit mehr als acht
Gastebetten)

§ 2 Abs. 4 Gaststattengesetz

Bergbau, Aufsuchen von Bodenschétzen
§§ 6 ff. Bundesberggesetz
Bewachungsgewerbe

§ 34 a Gewerbeordnung
Darlehensvermittlung

§ 34 ¢ Abs. 1 Nr. 1 b Gewerbeordnung
Eisenbahnverkehrsleistungen (Infrastruk-
tur/Betrieb)

§ 6 Aligemeines Eisenbahngesetz
Féhrbetrieb

§ 5 Wasserverkehrsgesetz MV

Fahrschule

§ 10 Abs. 1 Fahrlehrergesetz

Fernunterricht

§ 12 Fernunterrichtsschutzgesetz
Finanzdienstleistungen

§§ 1 Abs. 1 a S. 2, 32 Kreditwesengesetz
Gaststétten

§ 2 Gaststattengesetz

Gentechnische Anlagen

§ 8 Gentechnikgesetz

Gifte, Gifthandel

§ 4 Abs. 1 und 2, § 12 Chemikaliengesetz
Giiterkraftverkehr

§ 3 Guterkraftverkehrsgesetz
Handwerksbetrieb

§§ 1, 7 Handwerksordnung

Heilpraktiker

§ 1 Abs. 1 Heilpraktikergesetz
Immobilienmakler

§ 34 ¢ Abs. 1 Nr. 1 a Gewerbeordnung

Inkassounternehmen

§ 1 Abs. 1 S. 2 Nr. 5 Rechtsberatungsgesetz
Kapitalanlagegesellschaften

§ 7 Investmentgesetz

Luftverkehr

§§ 6, 20, 21 Luftverkehrsgesetz

Makler fiir Inmobilien und Kapitalanlagen
§ 34 c Abs. 1 S. 1 Nr. 1 Gewerbeordnung
Personenbeférderung (Taxen, Omnibusse
u.a.) ‘

§ 2 Personenbefdrderungsgesetz

Pfandleihe

§ 34 Gewerbeordnung

Piercing-Studio

§ 1 Abs. 1 Heilpraktikergesetz

Post (Briefbeférderung)

§ 5 Abs. 1 Postgesetz

Privatkranken- und Entbindungsanstalten
§ 30 Gewerbeordnung
Rechtsberatung/Besorgung fremder
Rechtsangelegenheiten

§§ 59 c ff. BRAO; Art. 1 § 1 Rechtsberatungsgesetz
Reisegewerbe

§§ 55 ff. Gewerbeordnung

Schaustellung von Personen

§ 33 a Gewerbeordnung

Schausteller

§ 55 Abs. 1 Nr. 2 Gewerbeordnung

Spielhallen

§ 33 i Gewerbeordnung

Spielgerate und Spiele mit Gewinnmaéglich-
keiten

§8§ 33 ¢, 33 d Gewerbeordnung

Sprengstoffe

§§ 7, 27 Sprengstoffgesetz
Steuerberatungsgesellschaft

§§ 32 Abs. 3, 49 ff. Steuerberatungsgesetz
Tankstellen

§ 13 Abs. 1 Nr. 3 Betriebssicherheitsverordnung
Telekommunikation

§ 6 Abs. 1 Telekommunikationsgesetz
Tierversuche

§ 8 Tierschutzgesetz
Unternehmensbeteiligung

§ 1 Gesetz Gber Unternehmensbeteiligungsgesellschaften
Versteigerungen

§ 34 b Gewerbeordnung

Waffen

§§ 21, 27 Waffengesetz
Warentermingeschifte

§ 32 Kreditwesengesetz
Wirtschaftspriifungsgesellschaft

§§ 1 Abs. 3, 28 ff. Gesetz liber eine Berufsordnung der
Wirtschaftspriifer (WiPrO)

Die vorstehende Liste ist nicht abschlieBend. Einzelheiten zu den jeweiligen Zu-
lassungsvoraussetzungen teilen u.a. die Gewerbedmter mit. Bei Zweifeln (ber
die Genehmigungspflichtigkeit eines Unternehmensgegenstandes kann die Vorlage
eines Negativattestes verlangt werden, das Bindungswirkung gegeniiber dem Registergericht

entfaltet.



Lo

Bundesamt
fiir Justiz

Merkblatt fiir Unternehmensgriinder iiber die Pflicht zur Offenlegung von
Rechnungslegungsunterlagen

1. Wer ist zur Offenlegung verpflichtet?

Offenlegungspfiichtig sind im Wesentlichen:

» Kapitalgesellschaften: AG, KGaA, GmbH,
UG (haftungsbeschrankt);

= Personenhandelsgesellschaften ohne eine
natirliche Person als personlich haftenden
Gesellschafter (z. B. GmbH & Co. KG);

= Zweigniederlassungen von ausléndischen
Kapitalgesellschaften mit Sitz in der EU /im
EWR;

= Genossenschaften;

= Unternehmen anderer Rechtsformen nach

§§ 1,3 PublG;

= Kreditinstitute und Versicherungsunterneh-
men;

* Emittenten von bestimmten Vermdgensanla-
gen;

=  Mutterunternehmen fiir den Konzern.

Auch ,Kleinstunternehmen®, kleine Geseli-
schaften, Gesellschaften, die keine Geschifts-
tatigkeit entfalten, sowie Gesellschaften in In-
solvenz oder Liquidation sind offenlegungs-
pflichtig.

2. Was ist zur Offenlegung einzureichen?

Der Umfang der zur Offenlegung einzureichen-
den Rechnungslegungsunterlagen hangt von
der GroRe des Unternehmens ab, wobei fiir ei-
nige Branchen Sonderregein bestehen. Die
GroRe eines Unternehmens bemisst sich nach
den drei Kriterien Bilanzsumme, Umsatzeriése
und Zahl der Arbeitnehmer im Jahresdurch-
schnitt. Grundsatzlich gilt Folgendes:

Bei Kleinstunternehmen (vgl. § 267a HGB)
genigt die Einreichung der Bilanz. Auf den An-
hang kénnen Kleinstunternehmen verzichten,
wenn sie die in § 264 Abs. 1 Satz 5 HGB aufge-
flihrten Angaben (z. B. zu Haftungsverhéltnis-
sen), soweit erforderlich, unter der Bilanz ange-
ben.

Kleine Unternehmen (vgl. § 267 Abs. 1 HGB)
miissen nach § 326 Abs. 1 HGB Bilanz und
Anhang einreichen. Die Gewinn- und Verlust-
rechnung muss hingegen nicht eingereicht wer-
den.

Mittelgrofe (vgl. § 267 Abs. 2 HGB) und groRle
Unternehmen (vgl. § 267 Abs. 3 HGB) miissen
samtliche der in § 325 Abs. 1 HGB genannten
Unterlagen einreichen. MittelgroRe Unterneh-
men kénnen hinsichtlich des Inhalts der offen-
zulegenden Unterlagen Erleichterungen nut-
zen (§ 327 HGB).

3. Wo und wie miissen die Unterlagen ein-
gereicht werden?

Die Rechnungslegungsunterlagen sind aus-
schlieflich beim Betreiber des Bundesanzei-
gers und nur in elektronischer Form einzu-
reichen:

Bundesanzeiger Verlag GmbH, Kdin
www.bundesanzeiger.de

Fir die elektronische Einreichung ist die Publi-
kationsplattform des Betreibers des Bundesan-
zeigers zu nutzen:

blikations- rm.de

Fir Fragen ist der Betreiber des Bundesanzei-
gers unter der aus dem deutschen Festnetz
kostenfreien Servicerufnummer 0800 1234339
zu erreichen.

Die Einreichung der Rechnungslegungsun-
terlagen beim Bundesamt fiir Justiz ist nicht
maglich und hat keine befreiende Wirkung.
Eine Mitteilung Giber die Einreichung beim
Betreiber des Bundesanzeigers an das Bun-
desamt fiir Justiz ist nicht erforderlich.

Kleinstunternehmen (vgl. § 267a HGB) kon-
nen ihre Offenlegungspflicht fir Jahresab-
schliisse auch dadurch erflillen, dass sie ihre
Bilanz in elektronischer Form zur dauerhaften
Hinterlegung beim Betreiber des Bundesanzei-
gers einreichen und einen Hinterlegungsauftrag
erteilen. Auch hierfiir ist die Publikationsplatt-

form www.publikations-plattform.de zu nut-

zZen.

4. Wann miissen die Unterlagen eingereicht
werden?

Die Rechnungslegungsunterlagen miissen spéa-
testens ein Jahr nach dem Abschlussstichtag
des Geschéftsjahres, auf das sie sich beziehen,



beim Betreiber des Bundesanzeigers einge-
reicht sein. Fir bestimmte Unternehmen

(z. B. kapitalmarktorientierte Geselischaften
oder Emittenten von Vermbgensanlagen) gelten
kirzere Fristen.

Bei neugegriindeten Kapitalgesellschaften
beginnt das erste Geschéftsjahr mit dem ers-
ten nach auen gerichteten Geschéaftsvorfall,
spatestens aber mit der Eintragung der Gesell-
schaft im Handelsregister.

Die Offenlegungsfrist kann nicht verldngert
werden. Dies gilt auch, wenn der Jahresab-
schluss noch nicht aufgestellt oder ein Prifauf-
trag noch nicht erteilt ist. Steuerrechtliche As-
pekte wie die verlangerte Abgabefrist oder eine
Betriebsprifung rechifertigen das Versdumen
der Offenlegungsfrist nicht.

5. Ist eine Befreiung von der Offenlegungs-
pflicht mdglich?

Eine Befreiung von der Offenlegungspflicht ist
grundsétzlich nicht méglich. Lediglich Toch-
tergesellschaften, die in den Konzernabschluss
einer Muttergesellschaft einbezogen sind, kén-
nen sich unter den in § 264 Abs. 3 bzw. § 264b
HGB genannten Voraussetzungen von der Of-
fenlegungspflicht befreien.

6. Was gilt bei Liquidation oder Einstellung
des Betriebs?

Die Pflicht zur Offenlegung von Rechnungsle-
gungsunterlagen besteht auch fiir Unternehmen
in Liquidation bzw. Abwicklung fort. Sie entfélit
erst mit Eintragung der Léschung des Unter-
nehmens im Handelsregister. Mit dem in dem
Auflésungsbeschluss festgelegten Tag der Auf-
I6sung beginnt regeimaRig ein neues Ge-
schéftsjahr. Im Fall einer Liquidation sind grund-
séatzlich die letzten Rechnungslegungsunterla-
gen der werbenden Gesellschaft, die Liquida-
tionseréffnungsbilanz nebst erlduterndem Be-
richt und die Rechnungslegungsunterlagen fiir
jedes Geschaftsjahr der in Liquidation befindli-
chen Geselischaft offenzulegen.

Kieinstunternehmen (vgl. § 267a HGB) kénnen
die Unterlagen auch hinterlegen und dabei auf

den erlauternden Bericht zur Liquidationseroff-
nungsbilanz verzichten.

Auch wenn der Geschiftsbetrieb ohne Liqui-
dation eingestelit wird, das Gewerbe abge-
meldet wurde oder das Unternehmen ruht,
missen weiterhin jahrlich Rechnungsle-
gungsunterlagen aufgestellt und offengelegt
werden.

7. Welche Konsequenzen hat eine Nichter-
fiillung der Offenlegungspflicht?

Werden die offenlegungspflichtigen Unterlagen
nicht innerhalb der gesetzlichen Frist beim Be-
treiber des Bundesanzeigers eingereicht, so lei-
tet das Bundesamt fiir Justiz ein Ordnungs-
geldverfahren nach § 335 HGB ein. Dieses
Verfahren beginnt mit der Aufforderung, inner-
halb einer Nachfrist von sechs Wochen ab Zu-
gang des Schreibens der gesetzlichen Offenle-
gungspflicht nachzukommen oder das Unterlas-
sen mittels Einspruchs zu rechifertigen. Dabei
wird ein Ordnungsgeld in Hé6he von mindestens
2.500 EUR angedroht. Mit der Androhung wer-
den den Beleiligten zugleich die Kosten des bis-
herigen Verfahrens auferiegt.

Kommt das Unternehmen dieser Aufforderung
nicht nach, setzt das Bundesamt fiir Justiz das
angedrohte Ordnungsgeld fest. Zugleich wird
das Verfahren unter Androhung eines erneu-
ten Ordnungsgelds wiederholt. Dieses Verfah-
ren setzt sich so lange fort, bis die Unterlagen
offengelegt sind oder die Unterlassung der Of-
fenlegung gerechtfertigt wird.

Ordnungsgeldverfahren werden auch dann ein-
geleitet oder fortgesetzt, wenn einzelne erfor-
derliche Unterlagen bei der Offenlegung feh-
len oder der Jahresabschluss noch nicht festge-
stellt oder gebilligt ist.

8. Was passiert, wenn fehlerhafte Rech-
nungslegungsunterlagen offengelegt
werden?

In diesem Fall muss mit der Einleitung eines
BuBgeldverfahrens nach § 334 HGB gerech-
net werden.

Weitere Informationen zur Offenlegung von Jahresabschliissen erhalten Sie auf der Home-
page des Bundesamts fiir Justiz unter www.bundesjustizamt.de/ehug. Das Erteilen von
Rechtsauskiinften oder die Unterstiitzung bei der individuellen Rechtsverfolgung gehért nicht
zu den Aufgaben des Bundesamts fiir Justiz. Bitte wenden Sie sich an die fiir die Rechtsbera-
tung besonders befugten Personen und Stellen wie zum Beispiel Rechtsanwilte und Steuer-

berater.
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Datenschutz

DATENSCHUTZ IM NOTARBURO

Die Vertraulichkeit und der Schutz der Privatsphire der Mandanten haben im Notarbiro einen besonders
hohen Stellenwert. Wir méchten Sie im Folgenden dariber in Kenntnis setzen, welche personenbezogenen
Daten wir nach der EU-Datenschutz-Grundverordnung {DSGVO) verarbeiten. Der Information kénnen Sie
auch entnehmen, welche Rechte Sie bezlglich lhrer Daten haben.

1. VERANTWORTLICHKEIT FUR DIE DATENVERARBEITUNG

Verantwortlicher im Sinne der DSGVO fiir die Verarbeitung der personenbezogenen Daten ist:

Frau Notarin Dr. Bettina Gillian, Strelitzer StralRe 42, 17235 Neustrelitz

Telefon: 03981 203272

E-Mail: info@notarin-gillian.de

Der bestellte Datenschutzbeauftragte ist die GNotDS Gesellschaft fir notariellen Datenschutz mit
beschrankter Haftung {GNotDS), EhrensteinstraRe 33, 04105 Leipzig, E-Mail: datenschutz@gnotds.de.

2. ZWECK DER DATENVERARBEITUNG

Wir verarbeiten bei der Wahrnehmung der uns gesetzlich Gbertragenen Aufgaben personenbezogene Daten.
Diese Datenverarbeitung erfolgt auf lhre Anfrage hin und ist fir die angemessene Bearbeitung lhres
Anliegens sowie zur Erfallung von Informations- und Antragspflichten erforderlich.

3. KATEGORIEN PERSONENBEZOGENER DATEN UND RECHTSGRUNDLAGEN FUR DEREN VERARBEITUNG

Personenbezogene Daten, die von uns verarbeitet werden, sind alle Daten, die auf Sie persénlich beziehbar
sind. Dazu zéhlen unter anderem:

¢ allgemeine Personendaten: Name, Geburtsdatum und Alter, Geschlecht, Geburtsort, Familienstand,
Anschrift, Staatsangehorigkeit, E-Mail-Adresse, Telefonnummer etc,;

e Kennnummern: Personalausweis- und Passnummer, Steueridentifikationsnummer, Fihrerschein,
Kfz-Kennzeichen etc.;

e Bankdaten: Kreditinstitut, Bankverbindung, Kreditinformationen etc;

¢ Vermogensverhdltnisse: Immobilieneigentum, sonstige Rechte an Grundstiicken,
Gesellschaftsbeteiligungen,  Versicherungen, Einkommen, Renteninformationen, sonstiges
bewegliches Vermogen etc.

Fir die Verarbeitung personenbezogener Daten ist die Rechtsgrundlage Art. 6 Abs. 1it. ¢) und e) DSGVO,
§ 4 Abs. 1 DSG M-V i.V.m. dem notariellen Berufsrecht (insbesondere BNotO, BeurkG und DONot).

Art. 6 Abs. 1 lit. c) DSGVO erlaubt die Datenverarbeitung, wenn diese zur Erfillung rechtlicher
Verpflichtungen des Verantwortlichen erforderlich ist. Art. 6 Abs. 1 lit. ¢) DSGVO  gestattet die
Datenverarbeitung zur Wahrnehmung einer Aufgabe im o&ffentlichen Interesse und die Verarbeitung in
Auslbung offentlicher Gewalt.

Dartiber hinaus kénnen fir ein ordnungsgemaRes Verfahren nach dem BeurkG besondere Kategorien von
personenbezogenen Daten verarbeitet werden, z.B. Angaben zu Behinderungen (Seh-, Hor-,
Schreibbehinderungen), sexueller Orientierung und Gesundheitsdaten. Rechtsgrundlage firr die Verarbeitung
dieser besonderen Kategorien von Daten ist Art. 9 Abs. 2 lit. g) DSGVO, § 22 Abs. 1 Nr. 1 lit. d) BDSG i.V.m.
§§ 11, 17, 22 ff., 28 BeurkG.

Weiterhin erheben wir auch bei o6ffentlich zugédnglichen Quellen personenbezogene Daten, z.B.
Grundsticksdaten vom Grundbuchamt und Registerdaten vom Handelsregister. Ferner erheben wir Daten
aus sonstigen Quellen z.B. bei Glaubigern. Dies geschieht jedoch nur auf Grund vorheriger Veranlassung
durch Sie und zur Bearbeitung Ihres konkreten Anliegens bzw. zur Erflllung von gesetzlichen Pflichten.
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4. EMPFANGER IHRER DATEN

Wir Ubermitteln lhre personenbezogenen Daten nur dann an Dritte, wenn dies gesetzlich erlaubt und
erforderlich ist oder Sie hierin eingewilligt haben.

Empfanger Ihrer personenbezogenen Daten kénnen vor allem sein: das Grundbuchamt, das Handelsregister,
das Zentrale Testamentsregister, das Zentrale Vorsorgeregister, das Finanzamt, die Ldndernotarkasse, die
zustandige Notarkammer, die Dienstaufsicht, andere Notare, Kreditinstitute und sonstige private Dritte. Die
Ubermittlung an private Dritte geschieht nur zur Erfillung lhres konkreten Anliegens und nur auf lhre
Veranlassung. Die Ubermittlung an die Lindernotarkasse erfolgt nur im Rahmen der Kostenpriifung. Uber die
Verarbeitung dieser Daten wird auf www.laendernotarkasse.de in der Datenschutzerklarung ,Priifung des
Kosten- und Abgabewesens” informiert.

Weiterhin erfolgt die Ubermittlung von Daten an weitere berechtigte Empfinger. Dazu gehdren
insbesondere von uns eingesetzte Dienstleister, wenn diese als Auftragsverarbeiter nach Art. 28 DSGVO
beauftragt werden. Auftragsverarbeiter in diesem Sinne sind z.B. der IT-Systembetreuer, die
Notarsoftwareanbieter, die Finanzbuchhaltung.

5. SPEICHERUNG IHRER DATEN

Wir bewahren lhre Daten entsprechend den gesetzlichen Aufbewahrungsfristen auf. Die
Aufbewahrungsfristen richten sich primar nach der DONot sowie der AO und sind von dem
Verarbeitungszweck abhéngig. So betragt z.B. die Aufbewahrungsfrist fir Buchungsbelege zehn lahre ab
Empfang bzw. Versand der Korrespondenz und Erfassung in der Finanzbuchhaltung, (§ 257 HGB i.V.m.
§ 147 AO) oder 100 Jahre bei einem Vermerk Gber Verfugungen von Todes wegen gemaR § 20 Abs. 1 DONot.

6. IHRE RECHTE

Sie haben gegeniiber uns folgende Rechte hinsichtlich der Sie betreffenden personenbezogenen Daten:

e Auskunft Gber Sie betreffende personenbezogene Daten (Art. 15 DSGVO);

e Berichtigung Sie betreffende unrichtige personenbezogene Daten (Art. 16 DSGVO);
e Ldschung personenbezogener Daten (Art. 17 DSGVO);

e Einschrankung der Verarbeitung personenbezogener Daten (Art. 18 DSGVO);

e Widerspruch gegen die Verarbeitung personenbezogener Daten (Art. 21 DSGVO).

Die vorstehenden Rechte gelten nur insoweit, als das diesen nicht die notarielle
Verschwiegenheitsverpflichtung gemaR § 18 BNotO entgegensteht. Die Verarbeitung threr Daten erfolgt auf
der Basis von gesetzlichen Regelungen.

Nur in Ausnahmefillen bendtigen wir Ihre Einwilligung. In diesen Fallen haben Sie zusatzlich das Recht, die
Einwilligung far die zukiinftige Verarbeitung zu widerrufen (Art.7 Abs. 3 DSGVOQ). Die bisherige
RechtmaRigkeit der Verarbeitung wird durch diesen Widerruf nicht berlhrt.

Sie haben ferner das Recht, sich an eine Aufsichtsbehérde fur den Datenschutz zu wenden, wenn Sie der
Ansicht sind, dass die Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten nicht rechtmaRig erfolgt. Die Anschrift
der fiir uns zustdndigen Aufsichtsbehdrde lautet: Landesbeauftragte fir Datenschutz und
Informationsfreiheit Mecklenburg-Vorpommern, Schloss Schwerin, LennéstraRe 1, 19053 Schwerin.

Bei Fragen zur Verarbeitung lhrer Daten stehen wir Ihnen gerne zur Verfigung.

lhr Notarbiro
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